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1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA

SI APROBAREA

EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

i 6pera§irune-a Numele si prenumele - Functia Data Semnitura
0 1 2] 3 4 5
ROF CLAUDIA Iné})éclor scolar

1.1 | ELABORAT 03.04.2019
12 | VERIFICAT | NICOLAESCU CONSTANTIN | Inspector scolar general adjunct | 04.04.2019 | ;/ /4,
1.3 APROBAT CORNICI MARIUS Inspector scolar general 05.04.2019 /__yz

- B )

prin HCA nr. 19/ 09.04.2019 7

14 | ADOPTAT

a Consiliului de Administrafie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin ‘

|
|

2. SITUATIA EDITHLOR SI

A _REVIZIILOR iN CADRUL _EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE

e meirentd | ronama | Msimnreiast | P
2.1 Editia 1 . . 10.042019 |
2.2 Revizia | = _ S —
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

) . .. | Departament/ | , | Data
Scopul difuzarii | cpar an,le" Functia Numele si prenumele | -a . .. Semmniitura
Compartiment primirii [
EST Aprobare ISICS | Inspector scolar general | Cornici Martus /Z'—;f,{,: /{
S - D
1 3:2. Verificare [ ISICS Inspector scolar general Nicolaescu Constantin /Zi'f’ ’L/
| adjunct & |
3.3. | Informare/Aplicare | Management/Curri Inspectori scolari . Difuzare
culum elctronica
.__ Difuzare
: Unitati de . : . ik
3.4 | Informare/Aplicare L Directori - elctronica
Invatamant
[ | ¢ R sabil intreti i i ; M .
35 AR 1SI CS espon‘;abzl o 1e§l1nere ¥ Nicolicea Constantin /{*
actualizare site
WWW.1S]C8.10
| 3.6 , Aphcare. Secretariat Secretar Vit Alina
/Evidentfa/arhivare
LY
4. SCOPUL:

Scopul acestei proceduri este acela de a:

4.1. Aplica prevederile art. 95 din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu completirile si modificérile
ulterioare, respectiv a Strategiei Privind Reducerea Parasirii Timpurii a Scolii, a  Regulamentului de
inspectie a unitdtilor de invatdmant preuniversitar - anexd la O.M.E.C.T.S. nr 5547/06.10.2011;

4.2. Reglementa procesul de monitorizare, control si consiliere de catre inspectorii scolari a parcurgerii

integrale a materiel la toate disciplinele, conform standardelor de calitate nationale, a programelor de
educatie remediald derulate de unititile de invitdméant din judetul Caras-Severin, in vederea asiguririi
accesului egal la educatie de calitate si a Imbunétatirii rezultatelor scolare ale elevilor la evaluarea nationala,
la examenul de bacalaureat national si la examenele de certificare a competentelor profesionale;

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedura se aplicd In cadrul ISJ CS si la nivelul unitatilor de invatdméant preuniversitar din judetul

Caras-Severin;
5.2. Procedura se adreseaza:

» Inspectorului Scolar General, Inspectorului Scolar General Adjunct, coordonator al compartimentului
Curriculum si inspectie scolara din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin;

» Inspectorilor scolari din cadrul Inspectoratului Scolar Judefean Caras-Severin;

» Directorilor si cadrelor didactice din unitatile de Invitimant preuniversitar din judetul Caras-Severin.
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5.3.Procedura sc aplici de citre inspectorii scolari, in cazul inspectiilor tematice/ activititilor de
monitorizare si control a programelor de educatie remedialad/ programelor de sprijin pentru elevii aflati in
situatii de risc, in concordanta cu obiectivele specifice din Programul managerial al Inspectoratului
Scolar Judefean Caras-Severin pentru anul scolar 2018-2019, cu prevederile Adresei Ministerului
Educatici Nationale Nr. 29400/28.03.2019, inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

sub nr. 3670/02.04.2019;

5.4. Procedura contribuie la:

e Asigurarea asistentel specializate In procesul de educatie centrata pe copil pentru crestere/ dezvoltare
personald, sociald si profesionald a elevilor, in furnizarea unui curriculum individualizat/ adaptat
nevoilor de instruire ale unor elevi/ grupuri de elevi (elevii cu performante scolare, elevii cu CES) la
toate nivelurile de scolarizare

e  Asigurarea la nivelul unitatilor de invatdmant a unor servicii educationale de calitate pentru toti
elevii, prin adecvarea demersului didactic la nevoile reale ale elevilor, prin derulare de programe
specifice;

e  Asigurarea accesului egal si universal la educatie de calitate la nvelul Invataméantului obligatoriu din
judetul CS;

e Reducerea absenteismului, a riscului de abandon scolar, diminuarea fenomenului de violenta,
cresterea sigurantei elevilor in mediul scolar la nivelul invdtiméantului preuniversitar;

e Amecliorarea rczultatelor obtinute de elevi la examenele nationale ;

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

6.2. Regulamentul-cadru de Organizare si functionare a unitatilor de invataméant preuniversitar, aprobat
prin OMENCS Nr. 5079/ 31.08.2016, cu completarile si modificirile ulterioare;

6.3. OM.EN.CS. nr. 5079/31.08.2016 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si
Junctionare a unitdfilor de invdidmaédnt preuniversitar;

6.4. OM.E.CT.S. nr. 5530/05.10.2011 privind Regulamentul cadru de organizare si funcfionare a
inspectoratelor scolare, modificat si completat prin O.M.E.C.S. nr. 3400/18.03.2015;

6.5. Metodologia de organizare a Programului ”$coald dupi scoala”;

6.6. Mctodologia-cadru privind scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de grupe/ clase in spitale,
anexd la OMENCS nr. 5086/31.08.2016;

6.7. Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Caras- Severin;

6.8. Toate prevederile legale actualizate.

7. DEFINITIL SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationala (PO) — prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat In vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul

procesual;
Editie a unei proceduri operationale — forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

operationale, aprobati si difuzati;
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Revizia in cadrul unei editii — actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si

difuzate;
Activitate remediald/suplimentari —activitate desfasuratd cu elevii in vederea Imbunitatirii rezultatelor
scolare/a ameliorarii rezultatelor la examenele nationale, dar si pentru obtinerea performantei la diverse

concursuri si olimpiade scolare;

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1 MEN Ministerul Educatiel Nationale

2, ISJ CS Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin

& CA ISJ CS Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean

Carag-Severin

4. HCA Hotararea Consiliului de Administrafie

5; ISG Inspector scolar general

6. ISGA Inspector scolar general adjunct

% IS Inspectorul gcolar

8 RI Responsabil intretinere si actualizare site

9. ROF Regulamentul de organizare si functionare
10. ROI Regulamentul de ordine interioara

11. P.O. Procedura operationala

12. E. Elaborare

13. V. Verificare

14. A. Aprobare

15 Ap. Aplicare

16. Ah. Arhivare
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8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR
8.1. GENERALITATI

Prezenta procedurd reglementeazd:

a) monitorizarea unitdfilor de Invaggmant preuniversitar privind activititile de educatie
remediala/pregatire suplimentard in vederea susfinerii si a promovarii cu succes a evaluarii
nationale, a examenului de bacalaureat national si a examenelor de certificare a
competentelor profesionale, concretizata prin furnizarea catre cei in drept a fiselor de
monitorizare;

b) asigurarea succesului educational al tuturor copiilor, inclusiv al copiilor din cadrul grupurilor
marginalizate social si in situatie de risc de abandon scolar;

c) imbunitatirea rezultatelor scolare prin evaluarea conformitatii functionarii si dezvoltarii
unitatilor de Invdfamant preuniversitar cu legislatia privind inva{amantul in vigoare, cu
politicile, strategiile si proiectele nationale In domeniul educatiei si cu nevoile individuale,
comunitare, regionale si nationale in domeniul educatiei;

d) consilierea si sprijinirea unitafilor de invafimant preuniversitar si a personalului didactic
pentru Imbunitatirea propriei activitati.

8.2. DOCUMENTE UTILIZATE:

Fise de monitorizare

8.3. RESURSE NECESARE

Legislatia specifica, site-ul ISJ CS, registrul de proceduri, ete;

]

8.4. MODUL DE ILUCRU

Precizéri privind componentele procedurii operationale (PO):

PASUL 1.

Proiectarea, la nivelul inspectoratului scolar, a activititilor de monitorizare privind educatia
remediali/suplimentara
Comunicarea informatiilor prin intermediul site-ului ISJ CS;

TERMEN: 10.04.2019;
PASUL 2.

Verificarea stabilirii grupului tintad la nivelul unititilor scolare (pe clase/ discipline de
invatamant)

Centralizarea, la nivelul unitatii de invatamant, a numarului de elevi cuprinsi in programe de activitate
remediald/suplimentara (pe clase/ discipline de Invatamant)

TERMEN: 12.04.2019;
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PASUL 3.

Verificarea elaboririi, de citre seful catedrei/ responsabil comisiei metodice, a planurilor
remediale, dupa consultarea cu membrii catedrei/ comisiei metodice

Realizarea planurilor remediale si a instrumentelor de lucru, in conformitate cu prevederile art. 67, lit. a) din
Regulamentul - cadru de organizare i functionare a unitdfilor de invdidmant, aprobat prin OMENCS nr. 5079/

31.08.2016, cu modificdrile si completirile ulterioare
TERMEN: 12.04.2019;

PASUL 4.

Verificarea realizarii, la nivelul unititilor scolare, a graficului/ orarului de desfasurare a activititilor
de educatie remediala pentru elevii din grupul tinta, comunicarea acestuia elevilor si pirintilor,
afisarea in fiecare sala de clasa si transmiterea ciitre ISJ CS

TERMEN: 12.04.2019;

PASUL 5.

Monitorizarea, de citre inspectorii scolari, a desfasuririi activititilor remediale conform graficului
realizat la nivelul unititii de fnvatamant (Anexa nr. 1 la prezenta procedur:)
TERMEN: cu ocazia inspectiilor tematice/ activitatilor de monitorizare si control;

PASUL 6.

F]ompletarca, de catre inspectorii scolari, a fisei de monitorizare (Anexa nr. 2 la prezenta proceduri )

TERMEN: cu ocazia inspectiilor tematice/ activitatilor de monitorizare si control;

PASUL 7.

Monitorizarea, de citre inspectorii scolari si/ directorii unititilor de fnvitimint a realizirii
s P > S ( L
progresului scolar de ciatre elevii din grupul tinta

Se vor avea In vedere rezultatele obtinute la evaludrile curente, evaluirile finale interne si externe

TERMEN: aprilie-mai 2019;
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9. RESPONSABILITATI ST RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

9.1 ISG—aproba resursele necesare implementarii activititii procedurale, analizeazi eficienta sistemului de
comunicare s1 urmareste implementarea masurilor de imbunatatire a rezultatelor scolare ale elevilor ;

9.2. ISGA-compartimentul Curriculum si inspectie scolari —soliciti si colecteazi Graficul activitdtilor de
remediere/pregdtire suplimentard, notele de control si fisele de monitorizare intocmite de inspectorii scolari
9.3. IS —raspund de aplicarea prevederilor prezentei proceduri;

9.4. RI-posteazi pe site-ul ISJ CS prezenta procedura

9.5. Directorii unitatilor de invatamant — raspund de monitorizarea internd a programului

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI:

Nr. Denumirea Elaborator Aprobat Nr. exem | Difuzare | Arhivare
anexa | anexei plare
1. Grafic activitate Unitatea - - - -
remediala de invatamant
2. Fisa de monitorizare | ISGA ISG IS/D
3. Fisa de progres Unitatea - - - -
de invatamant
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Numarul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
operationale

1. Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei in 1

cadrul editiei procedurii operationale

2 Situafia edifiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi cdifia sau dupa caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operafionale
4. Scopul 2
5. Domeniul de aplicare 2
6. Documente de referinti 3
7. Definitii si abrevieri 3-4
8. Descrierea activitafilor si a responsabilitatilor 5-7
9, Anexe, inregistrari, arhivari 7
10. Cuprins 8
11. Anexa | — Grafic de activitate remediala/pregitire suplimentard (unitatea 9
de invitimant)
12. Anexa 2 — Fisa de monitorizare - IS] CS 10
13. Fisa de monitorizare a progresului (unitatea de invitimant) 11 |
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ANEXA NR. 11a PO DCIS-01
GRAFIC DESFASURARE ACTIVITATE REMEDIALA

Unitatea de iInvatamant: :
3 vl

Disciplina:

Numir elevi grup tinti/clase Ziua Interval orar Cadru didactic

Clasa pregititoare

Clasal

Clasa a II-a

Clasa a Ill-a

ClasaalV-a

ClasaaV-a

Clasa a VI-a

Clasa a VIl-a

Clasa a VIII-a

Clasa a IX-a

Clasa a X-a

Clasa a XI-a

Clasa a XII-a

Clasa a XIII-a (seral)

Director, Responsabil comisie metodica,
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ANEXA NR. 2 Ia PO DCIS-01

FISA DE MONITORIZARE ACTIVITATE REMEDIALA

Unitatea de Numir elevi grup tinta (pe clase) Desfasurarea
invitimant conform
graficului
Preg. |1 II || IV [V | VI| VI |VIIX |X | XI|XII XIII| DA | Partial| NU
Data: Inspector scolar,

Prof.
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ANEXA NR. 3 la PO DCIS-01

UNITATEA DE INVATAMANT

FISA DE MONITORIZARE A PROGRESULUI PE GRUPE DE
PARTICIPANTI LA PROGRAMUL DE EDUCATIE
REMEDIALA/PREGATIRE SUPLIMENTARA

Nr. Clasa Nr. elevi Numair elevi care au Numiir elevi care | Numir elevi care | Numele si
crt. progresat (evaluarea au au prenumele
participanti | initiala/ obtinut rezultate | regresat cadrului
la intermediara/simulare/ | constante (evaluarea didactic
activititile | evaluare finala (evaluarea initiala/
remediale initiald/ intermediara/
intermediara/ simulare/
simulare/evaluare | evaluare finali
finala
Preg
1
11
111
Iv
A%
VI
VII
VIII
IX
X
XI
XII
XIII
Director, Responsabil comisie metodici,
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